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Symbolférklaring
E Texten ingar i annonsen = Texten ingar i kvalificeringen
A Texten kommer att inga i avtalet f E' Texten kommer att publiceras i avtalskatalogen
@ Texten/fragan innehaller krav som maste uppfyllas |@| Texten/fragan innehaller ESPD-krav
@ﬁ Fragan ar viktad och ingar i utvarderingen L4 Fragan ar viktad och ingar i utvarderingen
@ Fragan stalls endast upplysningsvis & Fragan besvaras av upphandlaren

C\:' Fragan ar markerad for sarskild uppfoljning

2. Administrativa bestammelser

2.1 Anbudets form och innehall

2.1.1 Upphandlingsform
Upphandlingen genomférs med Oppet forfarande enligt Lag (2016:1145) om Offentlig Upphandling

(LOU).

2.1.2 Anbudsgivare O
Anbudsgivarens registrerade anvandare i Mercell TendSign ska vara behorig att Iamna anbud for
foretagets rakning. Pa begaran ska detta kunna styrkas.

2.1.3 Anbud skrivet av konsult @
Observera att anbud ska [dmnas av den organisation som kommer att sta fér anbudet och aven
ansvara for fullféljande av eventuellt kontrakt.

2.1.4 Anbudets innehall O =

Anbudet ska utformas helt enligt upphandlingsdokumentet samt innehalla alla i
upphandlingsdokumentets efterfragade dokument, redovisningar och bilagor.

Anbudsgivaren uppmanas till att endast bifoga de efterfragade uppgifterna och handlingarna.
Ytterligare uppgifter och handlingar kommer inte att beaktas vid genomgangen av anbuden.
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2.1.5 Alternativa utféranden O

Alternativa anbud eller reservationer accepteras e;j.

3 ST
2.1.6 Sprak 9
Anbudet ska vara pa svenska och eventuell korrespondens ska féras pa svenska.

Teknisk information/broschyr/CV far vara pa engelska spraket. Anbudsgivaren ska i sadant fall och
om behov uppstar var behjalplig med eventuell éversattning.

Ooversatta myndighetsdokument far bifogas anbudet och ska 6versattas av anbudsgivaren pa
begéran av myndigheten.

. __/'\\
2.1.7 Att lamna anbud 4P

Anbudet ska lamnas elektroniskt via upphandlingsverktyget Mercell TendSign. Anbud som inkommer
via post, e-post eller fax accepteras inte.

Observera att maximal storlek for uppladdning av filer &r 50 megabyte.

Vi rekommenderar att anbud lamnas nar Mercell TendSigns support har 6ppet, se Oppettider
pa www.mercell.com

Tekniska fragor om systemet stalls till Mercell TendSigns support per e-post
tendsignsupport@mercell.com.

Upphandlingsdokumentet innehéller ett antal ska-krav. Samtliga ska-krav maste vara uppfyllda for
att ett anbud ska kunna inga i den slutliga varderingen.

De svar som anbudsgivaren lamnar i sitt anbud pa de i upphandlingsdokumentet stallda kraven ar
underlag for den sammanstallning och utvardering av inkomna anbud som den upphandlande
myndigheten genomfor.

Anbudsgivare ansvarar for att ha fatt samtliga delar av upphandlingsdokumentet, detta fér att ett
komplett anbud ska kunna ldmnas. De som erhéllit underlagen pé annat sétt 4n via Mercell
TendSign &r skyldiga att sjdlva bevaka eventuella férédndringar i upphandlingen.

2.2 Tidsgranser

2.2.1 Sista anbudsdag O
Anbudet ska ha inkommit senast 2022-03-01 23:59.

2.2.2 Anbudets giltighetstid

Anbudet ska vara giltigt till och med 2022-08-31 .
Om upphandlingen blir féremal for 6verprévning forlangs anbudets giltighetstid till dess att avtal
tecknas.

2.3 Kommunikation

2.3.1 Fragor och svar O

Vid eventuella oklarheter i upphandlingsdokumentet rekommenderas Anbudsgivaren att direkt vid
mottagandet av denna upphandling att stalla fragor. Fragorna ska stéllas elektroniskt pa
tendsign.com senast 2022-02-21 .
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https://mercell.atlassian.net/servicedesk/customer/portal/22

Svar publiceras allt eftersom inkomna fragor besvarats och skickas med e-post till fragestallaren
samt till alla som hamtat ut underlaget pa www.tendsign.com. Svar pa fragor samt eventuella
kompletteringar till upphandlingsdokumentet [amnas senast sex dagar fére anbudets utgang.

2.3.2 Fragor under utvirderingstiden O

Under utvarderingstiden kan den upphandlande myndigheten stélla fragor till anbudsgivaren i
tendsign.com. Fragorna ska ocksa besvaras dar.

2.4 Ovrigt

2.4.1 Tilldelningsbeslut

Tilldelningsbeslut kommer att skickas ut till samtliga anbudsgivare med e-post till den e-postadress
som angetts i Mercell TendSign vid inlamnandet av anbudet.

2.4.2 Avtal

Avtal kan komma att tecknas nar tiden for avtalssparr I6pt ut. Avtalssparren galler i tio dagar
och réknas fran och med dagen efter att meddelandet om tilldelningsbeslut har skickats.

Bindande avtal forutsatter att avtal har upprattats och undertecknats/signerats av behériga
foretradare for bada parter.

2.4.3 Publicering av avtalsdokument OFE

Genom att lamna anbud accepterar anbudsgivaren att om avtal tecknas kommer avtal,

anbudsgivarens kontaktuppgifter, priser m.m. publiceras i upphandlande myndigheters
avtalsdatabaser pa respektive intranat.

Accepteras kravet om publicering enligt ovanstaende?
Ja/Nej.

Generell del <'>

2.4.4 Sekretess

Under den tid upphandlingen pagar ar samtliga uppgifter som rér [lGmnade anbud sekretessbelagda
(absolut sekretess). Nar upphandlande myndighet beslutat om vald anbudsgivare upphér den
absoluta sekretessen. Till varje anbudsgivare lamnas da upplysning om innehallet i
tilldelningsbeslutet.

Om anbudsgivaren anser att vissa uppgifter i inlAmnat anbud ska sekretessbeldggas dven efter det
att den absoluta sekretessen har upphavts, uppmanas anbudsgivaren noga precisera vilka uppgifter
det galler samt motivera pa vilket satt anbudsgivaren skulle lida skada om uppgifterna lamnades ut.

Upphandlande myndighet vill framhalla att det ar myndigheten som enligt offentlighets- och
sekretesslagen beslutar om en uppgift ska sekretessbelaggas. Detta beslut kan éverprévas av
domstol. Sekretess kan darfor inte utlovas. Provning sker varje gang en handling begars utlamnad.

| de fall upphandlande myndighet bedémer att sekretess galler for uppgift i anbud, ska
anbudsgivaren pa begaran fran upphandlande myndighet inom tva arbetsdagar inkomma med en
maskerad version av anbudshandlingen.

2.4.5 Onormalt laga anbud

Anbudet ska enligt LOU forkastas om anbudsgivaren inte pa ett tillfredsstallande satt kan forklara det
laga priset eller kostnaden.
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2.4.6 Avbrytande av upphandling

Upphandlande myndighet ager ratt att avbryta upphandlingen om lamnade anbud, som uppfyller
kraven i kravspecifikationen, har ett pris som 6verstiger anslag eller budgeterade medel, eller om
upphandlingen av annan affarsmassigt grundad anledning inte kan fullféljas.
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