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1. Upphandlingsforeskrifter

1.1 Ombud och deltagande kommuner

| egenskap av ombud for de deltagande kommunerna inbjuder Skanes Kommuner till att Bmna
anbud i rubricerad upphandling. Skanes Kommuner har via fullmakt ratt att for respektive deltagande
kommuns rakning inhamta anbud, fatta tilldelningsbeslut samt signera och férvalta de ramavtal som
upphandlingen resulterar i. Skanes Kommuner féretrader de deltagande kommunerna vid en
eventuell dverprévning av tilldelningsbeslutet.

| upphandlingen deltar féljande 44 kommuner fran Skane, Halland och Kronoberg:

Alvesta, Bjuv, Bromdlla, Burlév, Bastad, Esldv, Falkenberg, Halmstad, Helsingborg, Hylte,
Hassleholm, Hoganas, Horby, Ho6r, Klippan, Kristianstad, Kavlinge, Laholm, Landskrona, Lessebo,
Ljungby, Lomma, Lund, Malmd, Osby, Perstorp, Simrishamn, Sjobo, Skurup, Staffanstorp, Svaldv,
Svedala, Tingsryd, Tomelilla, Trelleborg, Uppvidinge, Varberg, Vellinge, Vaxj6, Ystad, Astorp,
Angelholm, Orkelljunga och Ostra Géinge.

1.2 Begreppsforklaringar

Alla begreppsforklaringar i detta forfragningsunderlag finns i kapitel "Definitioner”. Dessa galler i
forsta hand. | de fall det saknas definitioner géller Socialstyrelsens termbank.

1.3 Forfragningsunderlag

Forfragningsunderlaget bestar av sju (7) kapitel. Anbudsgivaren férvantas i samband med
anbudslamning noggrant lasa igenom hela férfragningsunderlaget. Det ar majligt att backa i
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processen och gdra andringar i anbudet eller justera tidigare lamnade svar fram till och med sista
anbudsdag.

1.4 Syfte och omfattning

Syftet med upphandlingen ar att teckna ramavtal med de anbudsgivare som uppfyller de
obligatoriska kraven upp till 6nskat antal platser som anges i avsnittet utvarderingsmodell.

Upphandlade platser utgér komplement till kommunernas insatser i egen regi och egna avtal
(nuvarande och eventuellt kommande), som till exempel abonnemang pa platser.

Upphandlingen avser enskilda platser for Daglig verksamhet enligt 9:10 § Lag (1993:387) om stdd
och service till vissa funktionshindrade (LSS).

Deltagande kommuner i upphandlingen har angivit sitt uppskattade behov. Ramavtalens samlade
varde, i form av samtliga deltagande kommuners samlade kostnad fér samtliga placeringar under ett
kalenderar ar cirka 37 miljoner SEK. Uppskattningen utgor ingen garanti. Faktisk volym beror pa i
vilken utstrackning de deltagande kommunerna vaéljer att anvanda ramavtalet. Det verkliga behovet
kan komma att saval under- som &verskrida uppskattningen.

Da malgrupperna i regel har ett dnskemal om placering i eller nara sin bostadsort kommer troligtvis
merparten av placeringarna att ske i narheten av denna.

Upphandlingen omfattar inte foljande:

Utredningar av nagot slag. Kostnader for utredningar far darfor inte inga i anbudspriset.

1.5 Takvolym och takbelopp

Om ramavtalens samlade varde eller om antalet placeringar under ramavtalsperioden uppgar till
nedan angivna dygnsplaceringar eller belopp, kommer samtliga ramavtal omedelbart att upphora. Att
ramavtalet upphor paverkar inte giltigheten av placeringsavtal som ingatts under ramavtalets
giltighetstid.

Takvolym (dygn) Takbelopp (SEK)
150 000 222 000 000

1.6 Ramavtalsperiod
Ramavtalets preliminara startdatum ar 2022-09-01.

Ramavtalets slutdatum ar 2024-08-31 med mdjlighet till fériangning med upp till tjugofyra (24)
manader, som langst till och med 2026-08-31.

1.7 Upphandlingsforfarande

Upphandlingen genomférs som ett forenklat forfarande i enlighet med Lag (2016:1145) om offentlig
upphandling (LOU). Férfarandet medger férhandling men tilldelningsbeslut kan komma att fattas
utan féregaende forhandling. Anbudsgivaren uppmanas darfér att utforma anbudet med sa
férmanliga villkor som majligt redan fran borjan.

1.8 Anbudsfdrutsittningar O

Anbudet ska lamnas av en behorig foretradare for anbudsgivaren. Behdrigheten ska pa begaran
kunna styrkas.

Anbudet ska innehalla samtliga efterfragade uppgifter. For att vara saker pa att inte missa nagra krav

ombeds anbudsgivaren att noga lasa igenom hela férfragningsunderlaget. Anbudsgivaren far inte
reservera sig mot villkor eller krav eftersom det kan innebara att anbudet maste forkastas.
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Efterfragade beskrivningar far inte i nagot fall ersattas med hanvisningar till beskrivningar gjorda pa
annan plats i anbudet (exempelvis med uttrycket "se ovan"). Sddana formuleringar innebar vid
anbudsutvardering att fragan betraktas som obesvarad.

Skanes Kommuner férbehaller sig ratten att vid behov begara in verifierade intyg och handlingar i
samband med anbudsprévning.

| samband med prévningen av anbudet kan Skanes Kommuner komma att kontrollera de uppgifter
som anbudsgivaren har [amnat. Felaktiga uppgifter kan leda till att anbudet inte upptas till
anbudsprdvning.

Alternativa anbud accepteras inte.

1.9 Elektroniskt upphandlingsforfarande

Upphandlingen genomférs i sin helhet i upphandlingssystemet Mercell TendSign (Tendsign). Det ar
kostnadsfritt for anbudsgivaren att anvanda och ldmna anbud i Tendsign. Foér att fa tillgang till
systemet kravs att anbudsgivaren registrerar ett konto och darmed erhaller anvdndarnamn och
I6senord. Registrering av konto goérs via Tendsigns hemsida.

Tendsign anvands for all informationshantering i denna upphandling, vilket bland annat innebéar:

+ att anbud ska lamnas elektroniskt i Tendsign,

« att fragor stalls och besvaras endast via Tendsigns fragor- och svarsfunktion,

+ att eventuella begaranden om anbudsfortydliganden sker via Tendsign, och att
+ meddelande om tilldelningsbeslut meddelas via Tendsign.

Begaran om fortydligande kan komma att skickas till angiven e-postadress som ar kopplat till kontot i
Tendsign.

For att inte missa utskick eller information om upphandlingen ar det viktigt att anbudsgivaren tillser
att anvandarkontot har en korrekt och uppdaterad e-postadress samt att e-post fran Tendsign inte
kategoriseras som skrappost.

Tekniska frdgor om systemet stalls till Tendsigns support per e-post eller telefon. Se Tendsigns
hemsida for information om kontaktuppgifter och 6ppettider. Anbudsgivaren rekommenderas att
ldmna in anbud under tider da det ar majligt att fa supporthjalp fran Tendsign.

1.10 Ett anbud per verksamhet

Det ar viktigt att respektive verksamhet kan féljas upp pa verksamhetsniva. Om anbudsgivaren
ansvarar for flera verksamheter och énskar lamna anbud fér mer an en verksamhet ska ett separat
anbud lamnas for respektive verksamhet, aven om ett tillstand fran Inspektionen fér vard och omsorg
(IVO) skulle innehalla flera verksamheter.

Om en anbudsgivare lamnat anbud pa flera verksamheter i ett anbud kommer maximalt en
verksamhet antas per anbud.

1.11 Anbudsnamn

For att underlatta den administrativa delen av anbudsprovningen ombes anbudsgivaren att namnge
anbudet med verksamhetens namn. Det kan géras nar som helst under anbudsprocessen via fliken
"Planera/Lagg upp anbud” i Tendsign.

1.12 Anbudssprak

Anbudet samt eventuella tillhérande bilagor ska lamnas pa svenska. Eventuella intyg och
motsvarande dokumentation kan dock lamnas pa annat skandinaviskt sprak eller engelska.
Anbudsgivaren ska dock pa begaran ombesdrja och bekosta dversattning.
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1.13 Erséttning for anbudsgivning
Anbudsgivaren ersatts inte for de eventuella kostnader som uppstar i samband med anbudsgivning.

1.14 Fragor om upphandlingen

Om anbudsgivaren upplever att forfragningsunderlaget i nagot avseende ar oklart och behdéver
fortydligas kan fragor stallas via Tendsign under rubriken "Fragor och svar". | syfte att sakerstalla att
samtliga anbudsgivare nas av samma information maste samtliga fragor stéllas via Tendsign.
Svaren pa inkomna fragor kommer endast att besvaras via Tendsign.

Eventuella oklarheter eller otydligheter i upphandlingsdokumentet meddelas Skanes Kommuner
snarast mojligt via Tendsigns fragor- och svarsfunktion. Det aligger anbudsgivaren att kontrollera om
nya uppgifter gallande upphandlingen har tillkommit innan anbudstiden gar ut.

Vanligen skicka in varje enskild fraga separat.

Fragor besvaras i mojligaste man Iépande.

Sista dag att inkomma med fragor ar 2022-02-06.

Fragor som stélls efter detta datum kommer inte att besvaras.
1.15 Sista anbudsdag

Sista dag att lamna anbud ar 2022-02-16 23:59

Det ar inte mgjligt att Iamna anbud efter det att anbudstiden gatt ut.

1.16 Situationen pa sista anbudsdag

Savida ej annat uttryckligen har angivits i forfragningsunderlaget ska anbudsgivaren i sitt anbud
beskriva forhallanden som ar aktuella pa sista anbudsdag.

Den verksamhet som anbudet avser ska vara en aktiv verksamhet pa sista anbudsdag.

1.17 Platser

Anbudsgivaren anger hur manga platser som offereras. Totalt antal offererade platser far inte
Overstiga det antal platser verksamheten har enligt, pa sista anbudsdag, giltigt tillstand fran IVO.

1.18 Anbudsproévning
Anbudsprovning sker i tre steg:
Steg 1. Kvalificering

Anbudsgivaren kontrolleras utifran de obligatoriska kvalificeringskraven (se kapitel 2, Kvalificering).
Endast anbud fran de anbudsgivare som uppfyller kvalificeringskraven gar vidare till steg 2 Prévning.

Steg 2. Prévning

Anbudet kontrolleras utifran férfragningsunderlagets samtliga obligatoriska krav (ska-krav). Endast
de anbud som uppfyller obligatoriska krav godkanns och géar vidare till steg 3 Utvardering.

Steg 3. Utvardering

Anbudet utvarderas och rangordnas i tva (2) moment enligt beskrivning i avsnitt 1.19
Utvarderingsmodell. Darefter tilldelas ramavtal.
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1.19 Utvarderingsmodell
Antal platser som kommer antas:

190 platser

Tilldelning ska ske till de anbudsgivare som l[dmnat de ekonomiskt mest fordelaktiga anbuden. Detta
sker genom att faststalla basta forhallande mellan pris (anbudspris) och kvalitet (personaltathet),
nedan kallad jamférelsevarde. Vilka anbud som ar mest ekonomiskt fordelaktiga utvarderas i tva
moment enligt nedan.

1. Férsta momentet: Anbud som gatt vidare till utvardering rangordnas efter jamfoérelsevarde. De
anbud som tacker in de antal platser som kommer antas, enligt ovan, gar vidare till andra
momentet i utvarderingen. Om tva eller fler anbud har samma jamférelsevarde kommer
rangordning av de berérda anbuden i férsta hand ske genom lagst anbudspris och i andra
hand genom lottning.

2. Andra momentet: De anbud som gar vidare fran forsta momentet i utvarderingen rangordnas
efter anbudspris med lagst anbudspris forst och tilldelas avtal. Om tva eller fler anbud har

samma anbudspris sker i férsta hand rangordning efter personaltathet (fran hogst till lagst), i
andra hand genom lottning.

Forsta momentet:
Jamforelsevarde beraknas utifran:

Anbudspris — 600 SEK (berdknad overheadkostnad) / Personaltithet = Jamforelsevarde

Exempel pa jamférelsevérde:

Anbud Anbudspris OH (berédknad Personaltdathet |Jdmforelsevérde
[SEK/dygn] overheadkostnad) |(arsarbetare
[SEK/dygn] per plats)
Anbud 1 1500 600 0,75 1200,00
Anbud 2 2500 600 1 1900,00
Anbud 3 3000 600 1 2400,00
Anbud 4 3500 600 1,5 1933,33
Anbud 5 4500 600 1,7 2294 11
Anbud 6 4500 600 2 1950,00

Nar jamforelsevarde ar utraknade sker en sortering pa jamforelsevarde fran lagst till hogst. Darefter
raknas ackumulerat antal offererade platser upp till dnskat antal platser.

Nar gransen for antal platser ar nadd, kommer inga fler anbud att antas. Anbud kommer att antas i
sin helhet. Det anbud som antas som det sista i rangordningen gallande jamférelsevarde kommer att

fa samtliga offererade platser antagna. Detta galler aven om upphandlingens totala antal
efterfragade platser skulle 6verskridas (se tabell med exempel nedan).

Exempel pa rangordning med antal platser som antas (fiktivt antal platser: 100 platser):
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Anbud Jamforelsevarde |Antal offererade |Ackumulerat antal Antas?
platser offererade platser
Anbud 1 1200,00 11 11 Ja
Anbud 2 1900,00 15 26 Ja
Anbud 4 1933,33 40 66 Ja
Anbud 6 1950,00 15 81 Ja
Anbud 5 2294,11 32 113 Ja'
Anbud 3 2400,00 15 128 Nej?
Summa 128

T Anbud 5 offererar 32 platser som antas i sin helhet trots att antalet platser ackumulerat éverstiger
det angivna antalet platser som antas med 13 platser.

2 Anbud 3 som har hégst jamforelsevérde antas inte da samtliga offererade platser éverstiger det
antal platser som antas.

Andra momentet:

De anbud som gér vidare fran férsta momentet rangordnas efter anbudspris med Iagst anbudspris
forst och tilldelas avtal. Om tva eller fler anbud har samma anbudspris sker i férsta hand rangordning
efter personaltathet (fran hogst till Iagst), i andra hand genom lottning.

Exempel pa rangordning efter anbudspris:

Rangordning |Anbud Anbudspris [SEK/dygn]
1 Anbud 1 1500
2 Anbud 2 2500
3 Anbud 4 3500
4 Anbud 6 4500°
5 Anbud 5 4500

3 Anbud 5 och anbud 6 har samma anbudspris. Dock har anbud 6 en hégre personaltathet &n anbud
5 varav anbud 6 rangordnas hégre &n anbud 5.

1.20 Anbudets giltighetstid O

Anbudsgivaren ar bunden av sitt anbud nio (9) manader efter sista anbudsdag, 2022-11-30.

Om upphandlingen blir foremal fér dverprovning ar anbudsgivaren bunden av anbudet fram till och
med tva (2) manader efter den tid da 6verprévningen avslutats genom lagakraftvunnen dom eller
beslut.

1.21 Tilldelningsbesked
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Nar tilldelningsbeslut ar fattat kommer tilldelningsbesked att skickas till den e-postadress som ar
kopplad till det anvandarkonto som anbudsgivaren anvant for att Iamna anbudet med.

Fran den dag tilldelningsbesked meddelas |6per enligt LOU en avtalssparr i tio dagar. Datum for
avtalssparr kommer att framga i tilldelningsbeskedet.

Bindande ramavtal féreligger forst sedan det skriftligen undertecknats av leverantéren och Skénes
Kommuner.

1.22 Personuppgiftshantering <'>

For att kunna genomféra upphandlingen inhamtar och behandlar Skanes Kommuner vissa
personuppgifter. Information om Skanes Kommuners integritetspolicy och hur de inhamtade
personuppgifterna hanteras finns att Iasa pa Skanes Kommuners webbsida.

Leverantoren ar personuppgiftsansvarig for de personuppgifter som denne behandlar vid utférandet
av uppdragen. Leverantoéren har ansvar for att all behandling av personuppgifter sker i enlighet med
Dataskyddsforordningen (GDPR) och gallande ratt i 6vrigt. Detta innebar bland annat att
leverantdren ska vidta lampliga tekniska och organisatoriska atgarder for att skydda de
personuppgifter som behandlas vid utférandet av uppdragen.

1.23 Publicering av avtalsdokument O
Vid avrop fran ramavtalet ar anbudet en avtalshandling mellan de upphandlande myndigheterna och
leverantéren. For de upphandlande myndigheter som avropar fran ramavtalet finns darfér, innan
avropet genomfors, mojlighet att ta del av leverantdérens anbud i sin helhet. Avtal kommer att
publiceras i Skanes Kommuners publika avtalskatalog samt i avropsstddet Upphandlat.

Anbudsgivaren ska acceptera att minst féljande uppgifter publiceras:

* priser
+ information om erbjudna tjanster
+ kontaktuppgifter

1.24 Offentlighet och sekretess

Anbudsrelaterade uppgifter kommer inte att Iamnas ut innan tilldelningsbeslut fattats i
upphandlingen. Uppgifterna kan aven efter det att tilldelningsbeslut fattats omfattas av sekretess.

Om anbudsgivaren 6nskar sekretessbeldgga nagon del av sitt anbud ska anbudsgivaren bifoga en
separat version i PDF format av de anbudshandlingar eller anbudsansdkan som innehaller
sekretessuppgifter. De sekretessbelagda uppgifterna ska vara maskerade. Att framstalla en begaran
om sekretess ar ingen garanti for att uppgiften inte kan komma att lamnas ut. En sekretessprévning
sker i samband med att nagon eventuellt gér en begaran om att ta del av handlingar fran den
upphandlande myndigheten.

Bifoga eventuell begdaran om sekretess.

Allméanna fragor @
Bifogad fil

T
1.25 Accept 4>

Anbudsgivaren intygar att denne accepterar och uppfyller samtliga
krav som stills i kapitel Upphandlingsforeskrifter.

Ja/Nej.

Allmanna fragor <'>
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